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NORMAS DE CONVIVENCIA

HORARIOS, ENTRADAS Y SALIDAS:

El horario del centro comienza a las 8:00 de la mafiana y termina a las 14:30h, siendo el
recreo de 11.00 a 11.30 horas.

La asistencia a clase con puntualidad es obligatoria para todo el alumnado matriculado en el
Centro.

La puerta permanecera cerrada desde las 8:10 hasta las 14:30 horas y solo se abrira
durante el tiempo del recreo: de 11:00 a 11:30 horas.

Los alumnos/as de ESO deberan llegar acompafiados de su madre, padre o tutor/a legal. No
podran salir del centro en ningiin momento si no es acompainado por su madre, padre o
tutor/a legal. Las entradas y salidas de este alumnado fuera del horario de apertura y cierre
del centro debera ser registrado en el “Cuadernillo de salidas y entradas” disponible en la
Conserjeria del Centro, debiendo ser identificado el familiar acompafiante.

El alumnado MENOR DE EDAD, en cualquier caso, podra acceder al centro, aunque solo se
incorporara al aula en los intercambios de clase. Mientras tanto permanecerd en la
Biblioteca.

El alumnado de Bachillerato y Ciclos Formativos MENOR DE EDAD no podra salir del Centro
salvo autorizacion expresa de la familia. Esta autorizacidn permitira salir tinicamente en el
RECREO y durante horas de asignaturas/médulos CONVALIDADOS.

El alumnado de Bachillerato, Formacidn Profesional Bdsica y Ciclos Formativos MAYOR DE
EDAD que necesite abandonar el centro antes de las 14:30 horas, tendrd que hacerlo
necesariamente en los cambios de clase y no en otro momento, debiendo apuntar su
nombre en el “Cuadernillo de salidas y entradas” disponible en la Conserjeria del Centro,
para poder tener control real de alumnado en el centro segin se contempla en el plan de
evacuacion.

Los alumnos/as dispondran de un carné escolar para su identificacion. El alumnado de
ensefianza posobligatoria con asignaturas/mddulos convalidados tendra identificadas las
HORAS CONVALIDADAS en el carné escolar, que debera portar para poder hacer uso de su
derecho a salir del instituto en horario de convalidacién.

El alumnado de Bachillerato, Formacién Profesional Bdsica y Ciclos Formativos MAYOR DE
EDAD debe acceder al centro en las horas seilaladas de apertura de puertas (8.00 y 11.30
horas). Por circunstancias excepcionales, la Direccidn del centro podra autorizar el acceso al
centro de este alumnado en horario diferente al sefialado, siempre en los intercambios de
clase, previa justificacion y acreditacién de esa circunstancia. Jefatura de Estudios
comunicard la autorizacién a la Conserjeria del centro.

El alumnado MAYOR DE EDAD que sepa que va a tener algun motivo por el cual no podra
cumplir estas normas, tendrd que plantear su caso en Jefatura de Estudios y esta buscara la
mejor solucién posible para el alumnado. En el supuesto de alumnado MENOR DE EDAD,
sera su familia quien plantee a Jefatura de Estudios la situacion, a fin de encontrar la mejor
solucion.

La formacion que se imparte en nuestro instituto es modalidad presencial. Es por ello que el
alumnado y sus familias adquieren el compromiso de asistir regularmente a clases y de
forma puntual a la entrada y a la salida.

La falta de puntualidad injustificada y la falta de asistencia injustificada se contempla en el
Plan de Convivencia como conducta contraria a las normas de convivencia, pudiendo
acarrear la correspondiente sancion.
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La asistencia a clase se considera responsabilidad del alumnado y de su padre/madre o
tutor/a, si es menor de edad.

Las actividades complementarias y las extraescolares sin aportacién econdmica
programadas por los diferentes departamentos didacticos son de asistencia obligatoria.
Queda prohibida la entrada de los padres/madres, tutores/as o familiares a las aulas en
horas de clase.

CONVIVENCIA BASICA DE TODA LA COMUNIDAD EDUCATIVA:

El alumnado debe acudir a clase aseado y adecuadamente vestido.

El alumnado debe dirigirse con respeto al profesorado y a todo el personal del centro,
mediante el empleo de un lenguaje correcto y educado.

Debe observarse en todo momento la correccidon en el trato entre companferos/as, sin
agredir, insultar, humillar, intimidar...

Toda la comunidad educativa se responsabiliza de la adecuada utilizacién del edificio,
mobiliario, instalaciones y material del centro.

El todo momento debe mantenerse el orden. El alumnado evitard gritar y correr por pasillos
y escaleras. Durante las horas de clase no debe haber alumnado en los pasillos de las aulas,
al objeto de no perturbar el normal desarrollo de las clases. En el cambio de clase el
alumnado debe permanecer en el aula sin salir a los pasillos, esperando la llegada del
profesor/a.

Toda la comunidad educativa es responsable de evitar los juegos violentos que pongan en
peligro la integridad fisica de las personas.

Las conductas y actitudes que puedan dar lugar a situaciones de acoso, vejaciones,
utilizacion de un lenguaje de indole sexista y/o de algun otro tipo discriminatorio seran
objeto de apertura de expediente “protocolo de acoso escolar” y sancionadas con la
maxima correccion prevista en la normativa vigente.

El alumnado debe venir provisto del material escolar preciso, como libros, cuadernos,
l[apices, boligrafos, etc., y respetar a las pertenencias de los demas.

Debe conseguirse la cooperacion del alumnado en todas las actividades educativas para no
perturbar la marcha de las clases.

En el Centro esta prohibido consumir bebidas alcohdlicas.

Esta absolutamente prohibido fumar y aspirar vapor (“vapear”) en todas las dependencias
del Centro.

Para evitar la discriminacion entre iguales y asegurar el cumplimiento de los puntos
anteriores, no se permite en clase ningun tipo de accesorio o prenda que cubra parcial o
totalmente la cabeza o rostro.

USO DE LOS SERVICIOS Y DEPENDENCIAS DEL CENTRO:

El alumnado no podra acceder al servicio en el periodo de intercambio de clases y solo
podra salir del aula (para ir al servicio, a copisteria, a secretaria o donde necesite) cuando
el/la profesor/a que llegue a la hora siguiente le dé permiso.

En el horario de recreo, los servicios de los pasillos permaneceran cerrados y el alumnado
debera acudir a los servicios situados al lado de cafeteria.

Esta prohibido comer y beber en el interior de las aulas, talleres, pasillos y escaleras, para
el mantenimiento de la limpieza en todo el Centro. Durante el recreo el alumnado no podra
permanecer en el aula, esta debe ser cerrada por el/la ultimo/a profesor/a que imparta
clase en la misma.
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SOBRE EL USO DE MATERIAL INFORMATICO, ELECTR()NICO, DIGITAL:

Queda prohibido el uso de moviles, reproductores de musica, MP3, MP4, Ipod, y cualquier
otro medio de grabacion y/o reproduccion digital en todo el recinto escolar. En las
actividades lectivas, complementarias y extraescolares no se pueden utilizar medios de
reproduccion multimedia o cualquier otro sistema de reproduccién de sonido, salvo expresa
autorizacion del profesor o profesora encargado/a por motivos didacticos y/o pedagdgicos.
El incumplimiento de esta norma puede ser considerada conducta contraria las normas de
convivencia o conducta gravemente perjudicial para la convivencia, circunstancia que se
verd agravada en el caso de que dicha telefonia incorpore sistemas de grabacion de
imagenes y/o sonido. Ademads, el Centro no se responsabiliza del robo o pérdida de este
tipo de material.

En caso de uso no autorizado el alumno/a debe entregar el material aludido al profesor/a
qgue lo hard llegar a la Jefatura de Estudios que custodiara el aparato, siendo devuelto este al
finalizar la jornada escolar. La negativa a entregar el material se considera como
incumplimiento de medida correctora siendo conducta gravemente perjudicial para la
convivencia. Igualmente se aplicara este criterio en caso de reincidencia.

Las situaciones descritas en la norma n? 22 (situaciones de acoso, vejaciones, utilizacion de
un lenguaje de indole sexista y/o de algun otro tipo discriminatorio) seran especialmente
perseguidas en relacion con el (mal) uso de redes sociales (Whatsapp, Instagram, Facebook,
o de indole similar). Segun el art. 13 del Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el
que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de protecciéon de datos de cardcter personal, que establece que podrd
procederse al tratamiento de los datos de los mayores de catorce afios con su
consentimiento, salvo en aquellos casos en los que la Ley exija para su prestacion la
asistencia de los titulares de la patria potestad o tutela. En el caso de los menores de catorce
afios se requerird el consentimiento de los padres o tutores. Debido a esto el uso de las
redes sociales no es legal para menores de 14 aiios y estd prohibido que se registren sin el
consentimiento previo de sus tutores legales.

EN EL RECREO:

No se podra permanecer durante EL RECREO en las aulas ni en los pasillos salvo que los
alumnos/as se encuentren con un miembro del profesorado.

No se permite acercarse al vallado/enrejado perimetral.

El toque de sirena es para dirigirse a las aulas y no a los servicios, que deben ser utilizados
durante el recreo (los de las dependencias del patio, no los de los pasillos).

No se debe tirar nada al suelo ni escupir: el uso de las papeleras es obligatorio.



